
MISSIONS PRINCIPALES
• Vous préparez et d'animez des sessions de formation sur les logiciels Word, Excel
PowerPoint et Outlook
• Vous participez à l'amélioration et à l'actualisation des compétences numériques
des agents
• Vous vous adaptez à différents niveaux de maitrise informatique
• Vous maitrisez les techniques d'animation pédagogique et la gestion de groupe
• Vous êtes capable d'individualiser des parcours dans un collectif
• Vous avez une fonction de conseiller pour accompagner les stagiaires sur leurs
postes de travail

PROFIL REQUIS
SAVOIR & SAVOIR FAIRE
• Techniques pédagogiques
• Définir la progression pédagogique 
• Animer un atelier à thème
• Définir un objectif d'apprentissage et le programme des activités pédagogiques
• Concevoir un programme de formation et des cas pratiques

SAVOIR ÊTRE PROFESSIONNEL
• S'adapter aux niveaux des différents participants
• Faire preuve de rigueur et de précision
• Être autonome 
• Créatif et curieux
• Excellentes qualités relationnelles

FORMATIONS
• A partir de bac +2 ou équivalent 

CONDITIONS D’EMPLOI
• Poste à pourvoir dès que possible 
• CDD  (6 mois renouvelable)
• Temps non complet une journée/semaine

En quelques
mots
Située au nord-est de l’Essonne,
Montgeron est une ville accueillante et
agréable qui concilie la proximité avec
Paris (à 20 minutes de Gare de Lyon par
le RER D) et un cadre de vie très
privilégié, avec notamment le massif
forestier de Sénart et la Pelouse,
superbe ancienne allée royale arborée.

Une large place est donnée à la famille,
que ce soit à l’occasion de très
nombreuses festivités qui donnent à
Montgeron un esprit village, par la
rénovation et la création de structures
d’accueil petite enfance et enfance de
qualité, ou encore par la mise en place
d’un programme périscolaire de soutien
aux apprentissages et d’éveil au monde
reconnu.

La Ville possède un patrimoine
architectural varié, comprenant des
édifices anciens, des maisons de
caractère et des monuments
historiques qui témoignent de son
passé. La ville s'engage également dans
une dynamique de développement
durable, favorisant la préservation de
l'environnement et le bien-être de ses
24 000 habitants.

Merci d’adresser votre candidature
(courrier de motivation + CV) à l’attention
de Madame le Maire
Hôtel de Ville, 112 bis av. de la République,
91230 Montgeron
ou par courriel à
recrutement@montgeron.fr

Suivez-nous sur les réseaux sociaux

Rejoignez-nous !

www.montgeron.fr

La ville de Montgeron recrute
Formateur bureautique (H/F)


